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Wir suchen ab sofort Sie:

Blro-Allrounder (m/w/d) fur Labor und Technikabteilung

Unser Angebot:

Unbefristete Vollzeitstelle mit abwechslungsreichen Aufgaben

Attraktive Vergiitung inkl. Zuschlage fir Uberstunden & Feiertagsarbeit
RegelmaRige Gehaltserhéhungen & Sonderzahlungen (Weihnachts- & Urlaubsgeld)
Flexible Arbeitszeiten fir eine gute Work-Life-Balance

Betriebliche Gesundheitsférderung (Dienstradleasing, Essenszuschiisse, etc.)
Krisensicherer Arbeitsplatz mit kurzen Entscheidungswegen & Betriebsrat
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lhre Aufgaben im Laborbereich:

v Durchfiihrung von Probenahmen in allen Bereichen des Werks und der Lagerstatten
Allgemeine Laborarbeiten inklusive Probenvorbereitung und Qualitatsprifungen
Vorbereitung und Versand von Mustern

Produktionskontrolle und entsprechende Dokumentation

Erstellung von Tages-, Wochen- und Monatsberichten

Vertretung des Laborleiters bei Urlaub oder Krankheit (ganztagig)
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lhre Aufgaben im technischen Bereich:

<\

Zusammenfiihrung von Eingangsrechnungen mit Auftradgen und Lieferscheinen sowie digitale Ablage
Erstellung von Auftragen und Bestellungen fir die Technikabteilung

Dokumentation der Betriebskosten von Radladern, Staplern und Telestack

Digitale Ablage von Prufberichten wiederkehrender technischer Prifungen

Erstellung und Pflege der Inventurliste

Allgemeine organisatorische Aufgaben im Biro, inkl. interner Korrespondenz mit Lieferanten und Behdérden
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Ihr Profil:

v" Eine abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation
v' Gute organisatorische Fahigkeiten und Erfahrung in der Biroorganisation

v' Eine selbststandige, sorgfaltige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise

v' Teamgeist sowie ein gutes Zahlenverstandnis

v Sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office-Anwendungen (Word, Excel, Outlook)

Warum Schlingmeier Quarzsand?

Sie werden einen krisenfesten Arbeitsplatz in einem familidren Umfeld mit kurzen Entscheidungswegen vorfinden.

Wir nehmen Rucksicht auf private Belange und Umsténde neben den betrieblichen, um beides in Einklang zu halten.

Wir sind erfolgreich und denken langfristig, und bieten eine tGberdurchschnittliche Vergiitung und Bedingungen, die unseren
Kollegen eine langfristige Perspektive ermdglichen.

Werden Sie Teil eines motivierten Teams und gestalten Sie die Zukunft unseres Unternehmens aktiv mit!

Schlingmeier Quarzsand ist ein mittelstandisches Familienunternehmen in vierter Generation mit rund 50 engagierten Mitarbeitern.
Unser Schwerpunkt liegt in der Gewinnung und Veredelung hochwertiger Industriequarzsande — essenzielle Rohstoffe fur die Glas-,
GieRerei- und Baustoffindustrie. Kunden weltweit schatzen unsere hohen Qualitéatsstandards, unsere Zuverlassigkeit und die Vielfalt
unserer Produktpalette. Werte, die wir seit fast 100 Jahren mit Nachhaltigkeit und im Einklang mit der Natur pflegen. Unsere
einzigartigen Rohsandreserven garantieren nicht nur héchste Produktqualitat, sondern auch Stabilitat: Selbst in Krisenzeiten konnten
wir unseren Mitarbeitern stets einen sicheren Arbeitsplatz bieten. Wir fordern eine Unternehmenskultur mit kurzen
Entscheidungswegen, die Eigenverantwortung und selbststandiges Arbeiten in den Mittelpunkt stellt.

Fiir Vorabinformationen steht lhnen Herr Strathmann gerne zur Verfiigung
per Telefon (05365 / 98 96 - 60) oder per Mail c.strathmann@schlingmeierquarzsand.de

Schlingmeier Quarzsand GmbH & Co. KG
Werk Uhraustralle 30, 38154 Konigslutter OT Uhry | Verwaltung AckerstraRe 8, 38179 Schwiilper



https://www.schlingmeierquarzsand.de/jobs-karriere/
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